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DEMANDE D'AUTORISATION D’ABSENCE A L’ETRANGER (AAE)
UNION EUROPEENE ET AMERIQUE DU NORD
Imprimé recto verso à remplir en 1 exemplaire, à déposer auprès de la direction de votre composante/direction/service
Document valable pour tous les personnels hors hospitalo-universitaire
LISTE DES pays concernÉs PAR CE FORMULAIRE
Union européenne : l'Allemagne, l'Autriche, la Belgique, la Bulgarie, Chypre, la Croatie, le Danemark, l'Espagne, l'Estonie, la Finlande, la France, la Grèce, la Hongrie, l'Irlande, l'Italie, la Lituanie, la Lettonie, le Luxembourg, Malte, les Pays-Bas, la Pologne, le Portugal, la République tchèque, la Roumanie, le Royaume-Uni, la Slovaquie, la Slovénie et la Suède.
Amérique du nord : Etats Unis, Canada, Groenland
Auxquels s’ajoutent : la Suisse, la Norvège et l’Islande 
Si votre destination n’apparait pas dans cette liste, merci d’utiliser le formulaire HORS UE et Amérique du Nord
Les premières questions à se poser avant tout départ à l’étranger
Avant de déposer votre demande, vous devez vous informer sur la situation sanitaire et sécuritaire de votre destination, afin d’effectuer si nécessaire les vaccinations recommandées. 
Ces informations sont disponibles sur le site internet : http://www.diplomatie.gouv.fr/fr/conseils-aux-voyageurs/conseils-par-pays/
· Vous pourrez sur ce site accéder au service «  Ariane »  qui permet lorsque vous effectuez un voyage ou une mission ponctuelle, de vous signaler gratuitement et facilement auprès du Ministère des Affaires Etrangères et du Développement international (MAD) :
· vous recevrez des recommandations de sécurité par courriels si la situation dans le pays le justifie,
· vous serez contacté en cas de crise dans votre pays de destination,
· la personne que vous aurez désignée comme contact pourra également être prévenue en cas de besoin.
· Vous pourrez vérifier si le pays dans lequel vous souhaitez vous rendre est un pays estimé à risque par le MAD (sont estimés à risques les pays ou régions en vigilance renforcée, déconseillés ou fortement déconseillés)
            L’avis du fonctionnaire défense de l’université (FSD)  est obligatoire pour tout déplacement dans un pays listé sensible. Cet avis conditionne l’autorisation de départ
FOCUS SUR LES RISQUES SANITAIRES
· En fonction des pays, certains vaccins sont obligatoires et peuvent être exigés pour la délivrance des visas. Il est donc important de se renseigner avant de partir.
Informez-vous suffisamment tôt avant votre départ (entre 1 à 2 mois avant en cas de vaccin à effectuer).

· En plus du site internet du ministère de la défense, certains sites comme l’institut Pasteur ou l’information santé des voyageurs et des expatriés permettent d’obtenir des informations complémentaires concernant la situation sanitaire des pays :

http://www.pasteur.fr/fr/map ou http://www.cimed.org/ 

Procédure pour demander une AAE
1. Vous devez renseigner le verso de cette fiche et la faire viser par votre directeur d’unité (ou chef de service)

2. Vous transmettez la présente fiche à la direction de votre composante/direction/service au minimum 8 jours avant le départ. 

3. Le directeur de composante :

a. prend la décision d’autoriser ou non l’absence à l’étranger

b. vous transmet sa décision (avec copie à votre DRH de campus de proximité)
Vous pouvez continuer le processus d’Ordre de Mission auprès de la DAF si l’AAE est donnée

FORMULAIRE D'AUTORISATION D’ABSENCE A L’ETRANGER (AAE)
UE ET AMERIQUE DU NORD
NOM DE FAMILLE(en capitales) : .............................................
Prénoms : ...................................
NOM d’USAGE: ………………………………………………….     Courriel : ………………………………………………..@....……………………….
Agent    titulaire    non titulaire                      corps / équivalent grade: .....................................................
Fonction occupée : ....................................................................................................................................

Affectation (composante /direction/service) : ..................................      Unité de recherche : …………………………………..

Sollicite l'autorisation de se rendre à :

Organisme d’accueil : ………………………………………………………… Ville :..............................................................

Adresse :………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….  

Pays........................................................ Date de départ  : …………………………. Date de retour : ……………………………….         
Coordonnées du correspondant chargé de l’accueil (téléphone et courriel) : …………………………//……………..….@...........….

Objet du déplacement (Joindre tout justificatif d’invitation, de partenariat, etc.) : 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Villes de déplacement au cours du séjour : ………………………………………………………………………………………………………………

Déplacement :
à l'initiative :
 de l'intéressé(e)          de l'établissement




L’agent qui effectue la demande


J’atteste avoir pris connaissance des préconisations de sécurité et de santé liées à ma destination sur le site du Ministère des Affaires Etrangères


Date : …………………


Signature de l'intéressé(e) :








Le Directeur d’Unité de Recherche ou Chef de service


Prénom et Nom : ……………………………….. 


Avis :  Favorable  Défavorable (à motiver par une PJ)


Date : ……………… 


Signature du directeur :


Nom et prénom du signataire :








Le Directeur de Composante (ou le DGS pour les agents en direction et services communs)


Prénom et Nom : ………………………………..


Décision :  Favorable   Défavorable (à motiver par en PJ)


Date : …………………


Signature du directeur :
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